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Fakiilte Sekreteri JUrinin, 6deme talebinde bulunmasi
Birim Personeli -Fakiilte Sek. Dilekgeyi ilgili
l birim personeline sevk eder.
Fomdaki bilgiler(ad-soyad, IBAN no, vergi matrahi) kontrol s . 2547 It k
edilerek varsa eksikleri tamamlatilir. -llgili birim personeli kontrol . sayn anun
0] - edip evraklari hazirlar 2914 sayil kanun
Ucret bordrosu(glincel maas katsayisi x 3000) hesaplanir; : 11.md.
formdaki vergi matrahi lzerinden gelir vergisi ve damga -Kamu Harcama ve Muhasebe
vergisi kesintisi yapilarak bordro hazirlanir Bilisim Sistemi (I(BS-HYS)
Bordroya gére MYS {izerinden 6deme emri belgesi diizenlenir Web Sitesinden Odeme Emri
ve Once Gergeklestirme Gorevlisinin  daha sonra Belgesi hazirlanir.
--------------------- | Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Harcama Yetkilisinin I 1
onayina sunulur
Birim Personeli
-2547 sayili kanun
l -2914 sayili kanun
11.md.

Belgelerde
hata var m1?

Sistemi Modiilii

HAYIR EVET
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli l
( Belgeler, diizeltilmesi Tfthakkuk Formu hazirlanir.
Belgeler onaylanir. icinTahakkuk Birimine -Odemeye ait imzal1 jiiri ticreti
iade edilir beyan formu )
~ -Gérevlendirme Yazist -Evrak_ Zimmet
l -Teslim Tutanagi. Defteri
0 . 3547 say'lh-kamm' [
-2914 sayil kanun
Odeme Emri Belgesi ve ekleri MYS 11.md.
Dekan . tizerinden muhasebe birimine gonderilir
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli
l (KBS-MYS) Web

Sitesi e-uygulama
.................... J.—.-] Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri P gt

imza i¢in Gergeklestirme Gorevlisi ve -Tahakkuk Evragi Teslim

Harcama Yetkilisinin onayina sunulur Formu
Dekfin . -Odeme Emri Belgesi iig, diger | -Tahakkuk Evrak
Fakiilte Sekreteri evraklar iki niisha hazirlanir. | Teslim Formu
Birim Personeli . - Asil olmayan evraklar
Strateji Gelistirme Daire l Fak.Sek. Tarafindan “ash
Bagkanligi

gibidir” yapilarak onaylanir.

-Evraklari bir kopyasi Ilgili
Imzalanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri Dosyada arsivlenir.
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim -Tahakkuk teslim Formu ile
edilir evraklarin asillar1 6denmek
iizere Strateji Gel. Daire Bsk
Teslim edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



