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RANDEVU PLANLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Özel Kalem 

 

 ÜBYS 

Özel Kalem 

 

 

 
ÜBYS 

Özel Kalem 

 

 ÜBYS 

Özel Kalem 

  

 ÜBYS 

Özel Kalem 

 

 ÜBYS 

Özel Kalem 

 

 ÜBYS 

Makamına gelen veya telefonla randevu talebinde 
bulunan kişilerin ad, soyad, unvan, nereden 

aradığı ve hangi konu hakkında görüşmek istediği 

sorularak iletişim bilgileri Dekana iletilmek üzere 
not edilir. 

Görüşme yüz yüze 
gerçekleştirilecek 

mi ? 

Dekan talimatı ile telefon bağlantısı 

gerçekleştirilir. 

Dekan tarafından yüz yüze görüşme isteği 

kabul edilen randevu sahibine görüşme tarih 

ve saati bildirilir. 

Yüz yüze görüşme talebi kabul edilen randevu 

sahibi ile Dekan görüşür. 

Yüz yüze görüşme talebi kabul edilen 

randevu sahibi ile Dekan görüşür. 


