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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı  

 

Öğrencilere kayıt duyurusunun 

yapılması. 

Üniversite Web 

Sayfası 

Duyurusu 

 

 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı  

 

Öğrenci bilgilerinin UBYS’ye 

aktarılması. 

UBYS 

Otomasyonu 

Öğrenci Fakültenin 

Öğrenci İşleri 

 

Öğrencinin kaydının yapılması. 

Üniversite 

Rektörlüğünün 

Dikey Geçiş 

Kayıt Takvimi 

 

 

Öğrencinin transkript ve ders 

içeriklerinin Bölüm 

Başkanlığına gönderilmesi. 

 

 

 

 

 

 

            Transkript ve ders içerikleri ilgili  

             Bölüm Başkanlığının intibak komisyonu 

              tarafından değerlendirilir.  Transkript ve ders içeriklerinin 

intibak komisyonu tarafından 

değerlendirilmesi. 

 

Öğrencinin önceki üniversitesinden 

aldığı transkript ve ders içerikleri ilgili 

Bölüm Başkanlığına gönderilir. 

Dikey Geçiş Sınavı sonucuna göre 

Üniversitemize yerleştirilen öğrencilere 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından kayıt 

duyurusu yapılır.  

ÖSYM’de var olan bilgiler Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı tarafından 

UBYS’ye aktarılır. 

Belirtilen kayıt tarihleri arasında öğrenci 

istenilen evraklar ile birlikte şahsen 

Fakülte Öğrenci İşleri Bürosuna gelir; 

Öğrenci İşleri Personeli tarafından kaydı 

yapılır ve kendisine öğrenci belgesi 

verilir. 
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ÖİDB Personeli 

 

Ders intibaklarının Fakülte 

Öğrenci İşlerine gönderilmesi. 
 

 

 

Ders intibaklarının Fakülte 

Yönetim Kurulunda 

görüşülmesi ve UBYS’ye 

işlenmesi. 

 

Bölüm Başkanlığının 

intibak komisyonu 

tarafından yapılan 

intibaklar ilgili Bölüm 

Kurul Kararı ile 

Fakülte Öğrenci 

İşlerine bildirilir.  

İntibaklar Fakülte Yönetim Kuruluna 

sunulur. Fakülte Yönetim Kurulunun 

onayının ardından UBYS’ye işlenir. 


