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SORUMLULAR

Cari y1l iginde giyim yardimi almaya miistahak personel ile
alacaklar1 giyim yardimu listelenir.

____________________________ l

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

. -2547 sayili kanun
-Ilgili birim personeli kontrol 2914 sayili kanun
edip evraklar1 hazirlar. 11.md.
Birim Personeli -Kamu Harcama ve Muhasebe
KBS nin sosyal yardimlar meniisiinden veri girisleri yapilir Biligim Sistemi (KBS-HYS)
ve KBS iizerinden 6deme emri belgesi ve ekleri diizenlenir Web Sitesinden Odeme Emri
Belgesi hazirlanir.
. ) l -2547 sayili kanun
Birim Personeli -2914 sayili kanun
11.md.

Belgelerde
hata var m1?

-Harcama Yonetim
Sistemi Modiili

Fakiilte Sekreteri e

s - Belgeler, diizeltilmesi
Birim Personeli

i¢inTahakkuk Birimine
iade edilir

Belgeler onaylanir.

|

Odeme Emri Belgesi ve ekleri MYS
tizerinden muhasebe birimine gonderilir B

|

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
imza i¢in Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur

Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Odemeye ait imzali jiiri iicreti
beyan formu

-Gorevlendirme Yazisi
-Teslim Tutanagi.

-Evrak Zimmet
Defteri

-2547 sayili kanun

11.md.

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

(KBS-MYS) Web
Sitesi e-uygulama
-Tahakkuk Evragi Teslim
Formu

Dekan

Fakiilte Sekreteri

Birim Personeli

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi

fmzalanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim
edilir

evraklar iki niisha hazirlanir.
- Asil olmayan evraklar Fak.
Sek. Tarafindan “asli gibidir”
yapilarak onaylanir.
-Evraklarin bir kopyasi Tlgili
Dosyada arsivlenir.
-Tahakkuk teslim Formu ile
evraklarin asillar1 6denmek
iizere Strateji Gel. Daire Bsk

Teslim edilir.

-Tahakkuk Evrak
Teslim Formu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



