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FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli
istemde bulunan
Personel

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

EVET

Naklen atanan personel dilekgesinin
kabulii

Stirekli Gorev Yollugu Tahakkuk
Formu

Tahakkuk Formu ve ekleri
kontrol edilir. Tahakkuk
miktart dogru mu?
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HAYIR

Diizeltilmesi igin
ilgili personele iade

edilir.

Odeme Emri Belgesi

Gergeklestirme Gorevlisi - Harcama yetkilisi
imzalari

Tahakkuk Evraki Teslim Formu

Evraklar Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilerek iglem
tamamlanir.

BN SR B

I e mmmn t ............................. -

Fak. Sek. Dilekgeyi ilgili birim
personeline sevk eder.

Tahakkuk Formunu birim mutemedi 2
niisha hazirlar.

-Yolluk isteme dilekgesi

-Aile durum bildirim formu

-Atama karar1

-Goreve baslama yazisi

-Personel nakil bildirimi formu da
L

-Tahakkuk Formu Fakiilte sekreteri
tarafindan kontrol edilir.

-Tahakkuk formu istemde bulunan
kisiye ve Dekan a imzalatilir.

-Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS-HYS) Web Sitesinden
Odeme Emri Belgesi hazirlanir.

-Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme
Gor. Fak. Sek./ Harcama Yetkilisi
Enstitii Miidiirii tarafindan imzalanir.

-Hazirlanan evraklan Strateji Gel.
Daire Bagk teslim etmek {izere
Tahakkuk Evraki Teslim Formu
hazirlanip imzalanir.

-Tahakkuk EvragiTeslim Formu
-Odeme Emri Belgesi ii¢, diger
evraklar iki niisha hazirlanir.
Evraklarin bir kopyasi Tlgili Dosyada
arsivlenir.

-Tahakkuk teslim Formu ile evraklarin
asillar1 Strateji Gel. Daire Bagk.
Tahakkuk Sube Miid. Teslim edilir.

- Yiiksekogretim Ust
Kuruluslari ile
Yiiksekogretim
Kurumlarinin Idari
teskilat Hakk. Kanun
Hiik. Kararname

6245 Sayili Harcirah
Kanunu
-IZOTAS H Cetveli

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-KBS-HYS Web
Sitesi

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-Tahakkuk Evragi
Teslim Formu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plan1

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




